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SECRETARi'A NACIONAL DE
PLANIFICACION Y DESARROLLO

No. SNPD-032-2016

Sandra Naranjo Bautista
SECRETARIA NACIONAL DE
PLANIFICACION Y DESARROLLO

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica, manda
que: “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en
virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias
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v facultades que les sean atribuidas en la Constitucion
v la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la misma Norma Suprema,
establece que: “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion™;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1372, publicado en
el Registro Oficial No. 278, de 20 de febrero de 2004,
se cred la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo,
como el organismo técnico responsable del disefio,
implementacion, integracion y direccion del Sistema
Nacional de Planificacion, en todos sus niveles;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 800, de 15 de octubre
de 2015, se designd a Sandra Naranjo Bautista, Secretaria
Nacional de Planificacion y Desarrollo;

Que, el primer inciso del articulo 1 de la Norma Técnica
de Prestacion de Servicios y Administracion por Procesos,
expedida por la Secretaria Nacional de Administracion
Publica, mediante Acuerdo Ministerial No. 1573, de 04 de
abril de 2016, publicado en el Registro Oficial No. 739,
de 22 de abril de 2016, dispone que: “La presente Norma
Técnica se emite con la finalidad de establecer lineamientos,
directrices y parametros de cumplimiento para la prestacion
de servicios y administracion por procesos, con el fin de:
1.1. Fomentar el ordenamiento, la eficacia y eficiencia en
las instituciones publicas; y, 1.2. Asegurar la provision de
servicios y productos de calidad orientados a satisfacer los
derechos, necesidades, requerimientos y expectativas de
los usuarios; facilitando ademdas el cumplimiento de sus
obligaciones”;

Que, el numeral 5.2 del articulo 5 de la Norma Técnica
de Prestacion de Servicios y Administracion por Procesos,
define a la administracion por procesos, en el siguiente
sentido: “5.2. Administracion por procesos.- Es el conjunto
de definiciones y actividades sistematicas implementadas
en una institucion, con el propésito de alinear sus procesos
a la estrategia y modelo de gestion, clarificar y mejorar
continuamente su operacion para proveer Servicios y
productos de calidad que satisfagan las necesidades y
expectativas de los usuarios”;

Que, el numeral 5.13 del articulo 5 de la misma Norma
Técnica de Prestacion de Servicios y Administracion por
Procesos, define al Catalogo de Procesos, en los siguiente
términos: “5.13. Catdlogo de procesos.- Es un instrumento
ordenado y organizado de los procesos definidos por la
institucion en sus diferentes niveles o jerarquias”™;

Que, el articulo 15 de la Norma Técnica de Prestacion
de Servicios y Administracion por Procesos, dispone
que: “La prestacion de servicios y administracion por
procesos serd un compromiso de la autoridad nominadora
de cada institucion, quien asumird el rol de patrocinador
institucional para difundir en la entidad esta practica como
prioritaria para su gestion, destinando para el efecto todos
los esfuerzos y recursos necesarios para su aplicacion”;

Que, el articulo 16 de lamisma Norma Técnica de Prestacion
de Servicios y Administracion por Procesos, establece que:
“Para la prestacion de servicios y administracion por
procesos la autoridad nominadora o su delegado asumirdn
las siguientes atribuciones y responsabilidades: a)
Establecer el compromiso institucional para la prestacion
de servicios y administracion por procesos, y, b) Patrocinar
los proyectos que se desprendan de la prestacion de
servicios y administracion por procesos”;

Que, el articulo 17 de la Norma Técnica de Prestacion de
Servicios y Administracién por Procesos, establece que:
“Para la prestacion de servicios y administracion por
procesos el responsable del proceso de Gestion Estratégica,
asumird las siguientes atribuciones y responsabilidades: a)
Aprobar los entregables del ciclo de mejora continua para
la prestacion de servicios y administracion por procesos
definidos por la Secretaria Nacional de la Administracion
Publica, asi como otros entregables que las instituciones
remitan para su consideracion (...)";

Que, el articulo 18 de la antes citada Norma Técnica de
Prestacion de Servicios y Administracion por Procesos,
dispone que: “Para la prestacion de servicios y
administracion por procesos el responsable de la Unidad
de Administracion por Procesos, Servicios y Calidad, o
quien haga sus veces, asumird las siguientes atribuciones y
responsabilidades: a) Asesorar y supervisar la aplicacion
de metodologias y herramientas proporcionadas por la
Secretaria Nacional de la Administracion Publica para la
prestacion de servicios y administracion por procesos, y, b)
Monitorear el cumplimiento de los objetivos relacionados
con la prestacion de servicios y administracion por
procesos”;

Que, el literal v) del acapite 1.1. “Secretaria Nacional
de Planificacion y Desarrollo”, punto 1 “Proceso
Gobernante: Direccionamiento Estratégico”, del Titulo
I “De los Procesos Gobernantes”, Capitulo V “De La
Estructura Descriptiva” del Estatuto Orgéanico de Gestion
Organizacional por Procesos de la Senplades, publicado
en la Edicién Especial del Registro Oficial No. 97, de
22 de enero de 2014, establece como atribucion de la
Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo: “(...) v)
Suscribir y aprobar todo acto administrativo, normativo y
metodologico relacionado con la SENPLADES (...)";

Que, el literal e) del acapite 1.6. “Coordinacion General de
Gestion Estratégica”, punto 1 “Habilitantes de Asesoria”,
del Titulo HI “De los Procesos Habilitantes”, Capitulo
V “De La Estructura Descriptiva” del Estatuto Orgéanico
de Gestion Organizacional por Procesos de la Senplades,
publicado en la Edicion Especial del Registro Oficial No.
97, de 22 de enero de 2014, establece como atribucioén de
la Coordinacion General de Gestion Estratégica: “(...) e)
Coordinar e implementar el Modelo de Gestion por Procesos
de la Institucion basado en los lineamientos establecidos
por la Secretaria Nacional de la Administracion Publica

()7

Que, el numeral 1.6.1 “Direccion de Administracion de
Procesos”, del acapite 1.6. “Coordinacion General de
Gestion Estratégica”, punto 1 “Habilitantes de Asesoria”,
del Titulo HI “De los Procesos Habilitantes”, Capitulo
V “De La Estructura Descriptiva” del Estatuto Orgénico
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de Gestion Organizacional por Procesos de la Senplades,
publicado en la Edicion Especial del Registro Oficial
No. 97, de 22 de enero de 2014, establece como mision
de la Direccion de Administracion de Procesos de la
Coordinacion General de Gestion Estratégica: “Garantizar
la implementacion del modelo de gestion de procesos
en la Institucion, con el fin de alcanzar una gestion
institucional de calidad y una cultura de mejora continua
en la gestion publica institucional, que generen productos
y servicios publicos respondan a las necesidades de los/las
ciudadanos/as”;

Que, la Direccion de Administracion de Procesos durante la
gestion de los procesos de los afnos 2013 y 2014, identifico
370 procesos institucionales de linea base, en funcion al
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos
—Senplades-, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial No. 95, de 02 de diciembre de 2010, ya derogado;

Que, de conformidad con el Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos de la Senplades, publicado
en la Edicion Especial del Registro Oficial No. 97, de 22
de enero de 2014, se crearon, eliminaron, y/o fusionaron
varias Direcciones; razon por la cual, surgi6 la necesidad
de realizar la actualizacion del Catdlogo de Procesos
Institucional, obteniendo de esta manera los procesos
version “TO-BE”;

Que, mediante Oficio No. SNAP-DNP-2015-0032-0, de 30
de diciembre de 2015, la Ing. Andrea Soledad Benavides
Penafiel, Directora Nacional de Procesos de la Secretaria
Nacional de la Administracion Publica, comunica a
la Ing. Patricia Alexandra Mufioz Freire, Directora de
Administraciéon de Procesos de la Senplades, que Ia
Direccion Nacional de Procesos tiene un proyecto para
el afo 2016, cuyo objetivo es actualizar y estandarizar
8 macroprocesos adjetivos que sera de aplicacion para
las Instituciones de la Administracion Publica Central,
Institucional y Dependiente de la Funcion Ejecutiva, por
lo que recomienda ahondar los esfuerzos de la Direccion
de Administracion de Procesos de Senplades en el
mejoramiento, documentacion e implementacion de los
procesos sustantivos; asi también, se recomienda que no se
documente los levantamientos AS-IS por ser un esfuerzo
innecesario, por lo que la documentacion de los procesos
se la realizara a las versiones “TO-BE”, en tal virtud las
versiones AS-IS solo deben ser levantadas hasta el nivel de
diagrama de flujo, lo que permitira establecer la linea base
sobre la cual se aplicara el ciclo de mejora continua;

Que, mediante Memorando Nro. SENPLADES-CGGE-
2016-0115-M, la Coordinacion General de Gestion
Estratégica, remiti6 a la Coordinacién General de
Asesoria Juridica, el: “Catdlogo de Procesos y Productos
Institucional” de la Secretaria Nacional de Planificacion y
Desarrollo, elaborado por Katherine Enriquez, Analista de
Administracion de Procesos, revisado por Patricia Mufioz,
Directora de Administracion de Procesos; y, validado por
Carlos Chango Ufiog, Coordinador General de Gestion
Estratégica, a fin de que sea elevado a Acuerdo por parte de
la maxima Autoridad;

Que, mediante Informe Final de la Construccion del
Catdlogo y Manual de Procesos Institucional de La
Direccion de Administracion de Procesos, de 30 de junio

de 2016, suscrito por Katherine Enriquez, Analista de
Administracion de Procesos; y, Patricia Mufloz, Directora de
Administracion de Procesos, se concluyd que: “En el 2015
se logro finalizar la actualizacion de procesos sustantivos
obteniendo un total de 51 procesos institucionales.- A finales
del mes de junio de 2016, se culminé la actualizacion de
procesos adjetivos (habilitantes no sujetos a homologacion)
con un total de 24 procesos.- La Direccion de Procesos
entrega dos instrumentos que permitiran la implementacion
de una gestion por procesos a nivel institucional, estos son:
Catadlogo de Procesos y productos, Manual de Procesos”;

Que, con Memorando Nro. SENPLADES-CGGE-2016-
0235-M, de 30 junio de 2016, el Ing. Carlos Chango Ufiog,
Coordinador General de Gestion Estratégica, solicita al
Abg. José Luis Aguirre Marquez, Coordinador General de
Asesoria Juridica, que en el Acuerdo requerido se incluya
la aprobacion del Manual de Procesos, considerando
que dicho Manual es el instrumento a través del cual se
desarrolla y detalla el Catalogo de Procesos institucionales
que conforman el mencionado Catalogo;

Que, que es necesario mejorar la eficacia y eficiencia de
la operacion de la Secretaria Nacional de Planificacion
y Desarrollo, para asegurar la provision de servicios y
productos de calidad centrados en el ciudadano, acorde con
los principios de Administracién Publica establecidos en la
Constitucion de la Repuiblica; y,

EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES Y
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 16 DE LA NORMA TECNICA DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION
POR PROCESOS, PUBLICADA EN EL REGISTRO
OFICIAL No. 739 DE 22 DE ABRIL DE 2016; Y,
EL DECRETO EJECUTIVO No. 800, DE 15 DE
OCTUBRE DE 2015,

Acuerda:

Art. 1.- Expedir el Catalogo de Procesos y Productos de la
Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo, que se
adjunta al presente instrumento y forma parte integrante de
su contenido.

Art. 2.- Expedir el Manual de Procesos de la Secretaria
Nacional de Planificacion y Desarrollo, instrumento
a través del cual se desarrolla y detalla el Catilogo de
Procesos y Productos Institucional y que se encuentra
adjunto al presente Acuerdo, formando parte integrante de
su contenido.

Art. 3.- Delegar al/la Coordinador/a General de Gestion
Estratégica de la Secretaria Nacional de Planificacion y
Desarrollo, o quien haga sus veces, para que proceda a la
aprobacion de las actualizaciones o reformas al Catalogo
de Procesos y Productos o al Manual de Procesos de la
Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo; para tal
efecto, suscribira las resoluciones correspondientes, que se
incorporaran a estos instrumentos, sin que sea necesario
proceder a la reforma del presente acuerdo.

Art. 4.- La Coordinacion General de Gestion Estratégica
de la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo, se
encargara de realizar el proceso de difusion y socializacion
institucional del Catalogo de Procesos y Productos y del
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Manual de Procesos Institucional; asi como, vigilara su
cumplimiento.

Art. 5.- Encarguese a la Coordinacion General de Asesoria
Juridica notificar con el contenido de este Acuerdo a
la Coordinacion General de Gestion Estratégica de la
Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo, para su
conocimiento y ejecucion.

Art. 6.- El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de
la fecha de su suscripcion, sin perjuicio de su publicacién
en el Registro Oficial.

.?‘ Planificacion
b y Desarrolio

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

DADO, EN EL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO, A 04 DE JULIO DE 2016.

f.) Sandra Naranjo Bautista, Secretaria Nacional de
Planificaciéon y Desarrollo, Secretaria Nacional de
Planificacion y Desarrollo.

SENPLADES.- Es fiel copia del original.- Lo certifico.- f.)
Abg. José Luis Aguirre Marquez, Coordinador General de
Asesoria Juridica, SENPLADES.

SECRETARIA NACIONAL DE
- PLANIFICACION Y
DESARROLLO

CATALOGO DE PROCESOS Y
PRODUCTOS INSTITUCIONAL

Versién 2.0

-2016-
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1 CONTROL DEL DOCUMENTO

30/09/2015 0.0 Linea base.
31/03/2016 1.0 Actuahzaao'n 'de ‘procesos sustantnvqs documentados vy
procesos adjetivos intervenidos para mejoras.
Procesos sustantivos documentados y procesos adjetivos
30/06/2016 2.0 (habilitantes no sujetos a homologacién por la SNAP)

documentados.

2 ANTECEDENTES

La Constitucion de la Republica del Ecuador 2008, en el Art. 227, menciona que “la
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacién, transparencia y evaluacion”.

En ejercicio de las atribuciones que le confieren la segunda seccidn del capitulo séptimo en el
Art. 227 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador, Art. 8 y 17 de la Norma Técnica de
Administracién por Procesos, emitida mediante el Acuerdo Ministerial No. 1580, del 13 de
febrero de 2013; la Coordinacién General de Gestidn Estratégica a través de la Direccidn de
Administracién de Procesos levantd, durante el afio 2013, la linea base de los procesos
institucionales considerando el Estatuto Orgénico de Gestidén QOrganizacional por Procesos de la
Secretarfa Nacional de Planificacién y Desarrollo, emitido el 25 de marzo de 2013; como
resultado se obtuvo trescientos setenta y dos diagramas de flujo aprobados por las
autoridades.

Mediante el Acuerdo Ministerial No. 1573, del 22 de abril de 2016, La Secretaria Nacional de
la Administracidn Publica deroga el Acuerdo Ministerial No. 1580 y emite la Norma Técnica de
Prestacion de Servicios y Administracién por Procesos, en el que, en su Capitulo IV De las Capas
de la Prestacion de Servicios y Administracién por Procesos, Seccion | Capa Estratégica de la
Prestacion de Servicios y Administracion por Procesos, Art. 26., en relacion al Catalogo de
Procesos, menciona que: “Las instituciones deberdn identificar, clasificar y validar los procesos
considerando lo siguiente:

a) Normativa legal vigente;

b) Portafolio de servicios;

¢) Necesidades de los actores de interés; y,

d) Procesos ya identificados.

Para la identificacion y caracterizacion de procesos, estos deberdn ser estructurados de
acuerdo a una jerarquia de al menos tres niveles: macroproceso, proceso y subproceso”,
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El Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos Senplades, pu\‘ﬁi"'éaqo‘wéﬁ"’{é'l 5
Suplemento del Registro Oficial No. 97 del 22 de enero de 2014, en el numeral 1.6.1 és%ab]Eﬁe?
como mision de la Direccion de Administracion de Procesos: “Garantizar la implementacion del
modelo de gestion de procesos en la institucion, con el fin de alcanzar una gestion institucional
de calidad y una cultura de mejora continua en la gestién publica institucional, que genere
productos y servicios publicos que respondan a las necesidades de los/las ciudadanos/as”; y la
atribucion del literal f) “Administrar el catdlogo de procesos de la Institucion”.

En consecuencia, la Direccién de Administracion de Procesos inicid la actualizaciéon vy
levantamiento de la documentacion de los procesos institucionales, conforme al Estatuto
Orgénico vigente, interviniendo a la fecha un total de cincuenta y uno Procesos Sustantivos y
veinte y cuatro Procesos Adjetivos que constan en el presente Catalogo.

3 OBIETIVO

El objetivo del Catdlogo de Procesos Institucional es identificar los macroprocesos, procesos,
subprocesos, productos, responsables y duefios de los procesos actualizados de la Secretaria
Nacional de Planificacién y Desarrollo.

4 FUNDAMENTO TEORICO

e Administracion por procesos:

Es el conjunto de definiciones y actividades sistematicas implementadas en una institucion,
con el propdsito de alinear sus procesos a la estrategia y modelo de gestion, clarificar y
mejorar continuamente su operacién para proveer servicios y productos de calidad que
satisfagan las necesidades y expectativas de los usuarios.

¢ Catalogo de procesos:

Es un instrumento ordenado y organizado de los procesos definidos por la institucion en sus
diferentes niveles o jerarquias.

e Macroproceso:

Modelo de un conjunto de procesos interrelacionados, agrupados en las etapas necesarias
para obtener un producto o servicio cumpliendo con los requisitos explicitos e implicitos de los
usuarios o beneficiarios.

e Proceso:

Es el conjunto de actividades mutuamente relacionadas que interactian, las cuales
transforman elementos de entrada en resultados. Un proceso esta conformado por entradas,
salidas, recursos y controles.
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o Responsable de Proceso:

Es el encargado de asumir la responsabilidad total y transversal de un proceso. Posee las
atribuciones y el poder de decisidn necesarios para garantizar que el proceso sea sostenible,
eficiente y eficaz.

e Tipos de procesos:

Procesos sustantivos.- Son aquellos destinados a llevar a cabo las actividades que permitan
ejecutar efectivamente la mision, objetivos estratégicos y politicas de la institucion.

Procesos adjetivos.- Son aquellos que facilitan el desarrollo de las actividades que integran
los procesos sustantivos.
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Instrumento de trabajo -

Manual de Procesos
Senplades - 2016

Version 1.0
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1. PRESENTACION

La Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo enfocada en la optimizacion de recursos y atencién a sus
usuarios internos y externos, a través de una gestion piblica transparente y efectividad, presenta el documento
Manual de Procesos Senplades, como una herramienta gerencial que permite el desarrollo eficiente de la gestién,
el cambio de actitud en los servidores plblicos para hacer las cosas dentro de las practicas definidas por la
institucién y orienta a la bisqueda de la mejora continua.

Este es un documento descriptivo, que adopta un esquema de administracion basado en procesos, incorpora un
enfoque sistémico, basado en la integracién y articulacion de sus procesos como pilares del desarrollo
institucional y que de manera general explica la secuencia ordenada, en la que actores de distintas unidades
interactiian creando sinergias para ejecutar las actividades y generar los producto y/o servicios con calidad, en
concordancia con la normativa legal vigente.

La estructura del presente Manual relaciona los macroprocesos con los pracesos identificados, la cual se
presenta en un inventario general y se explican en los documentos de Manual de Procedimientos, Caracterizacion
y Diagrama de Flujo de cada proceso.

Los procesos contenidos y descritos en el presente Manual, incluyen objetivo del proceso, unidad responsable,
base legal, descripcién de las actividades, politicas generales, indicador, metas y tiempo de ciclo de cada
proceso.

2. DATOS GENERALES DEL MANUAL DE PROCESOS

2.10bjetivo General

Contar con informacién detallada de los macro procesos y procesos que se desarrollan en la institucion, que
permite precisar la responsabilidad operativa del personal de cada Unidad Organizacional, a través de disponer
de una herramienta clara y especifica, de apoyo y mejora institucional, estructurada con vision integral y sistémica
de como opera la institucion.

2.2. Obijetivos Especificos

a) Analizar la situacién actual de la gestién de la Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo, a través de
la definicién de los procesos.

b) Integrar los procesos institucionales de manera articulada y de acuerdo a su naturaleza, mediante la
identificacion de los elementos de los procesos.

c) Estandarizar los procesos de la Institucién, a fin de que se cumpla con la implementacién del Estatuto
Organico de Gestién Organizacional por Procesos- Senplades 2014.

d) Identificar, analizar, simplificar o suprimir actividades que no agregan valor a los procesos, con el fin de lograr
el cumplimiento de los objetivos y metas de la Institucion.

e) Elevar los niveles de desempefio organizacional, por medio del mejoramiento de la eficiencia, la eficacia y la
efectividad de sus procesos.

f)  Lograr la comprension de la gestion organizacional por procesos, de manera que facilite su implementacién.

g) Orientar al personal que ingresa o labora en las diferentes Unidades Organizacionales de Senplades en la
manera de gestionar las actividades.
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2.3. Alcance S 4

El presente Manual de Procesos rige para todos los funcionarios de la Secretaria Nacional de Planificacién y
Desarrollo; su conocimiento y aplicaciéon es de caracter obligatorio en concordancia con la normativa legal
vigente.

2.4, Normatividad

v Constitucion de la Repliblica del Ecuador, de 20 de octubre de 2008,

¥ Plan Nacional del Buen vivir 2013-2017.

v Codigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas, 2011,

v Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Proceso, de 22 de enero de 2014.
3. DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

3.1. Mision

Administrar y coordinar el Sistema Nacional Descentralizado de Planificacion Participativa, como medio de
desarrollo integral del pais a nivel sectorial y territorial; establecer objetivos y politicas estratégicas, sustentadas
en procesos de informacién, investigacion, capacitacién, seguimiento y evaluacién; orientar la inversion publica y
promover la democralizacién del Estado, a través de una activa participacion ciudadana, que contribuya a una
gestién pulblica transparente y eficiente.

3.2. Vision

Ser el referente latinoamericano en términos de planificacion nacional, previendo el Ecuador del futuro para las y
los ecuatorianos.

3.3. Objetivos Estratégicos Institucionales

La Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo, para el cumplimiento de su mision ha definido dentro de sus
elementos orientadores los siguientes objetivos estratégicos:
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llustracion 01

+ Incrementar la efectividad del Sistema Nacional Descentralizado de
Planfficacién Parlicipativa con énfasis territorial promovido y sustentado en €l
poder popular FIe

Objetivo 1

. Incrementar la optimizacién y focalizacién de las inversiones piblicas en

Obijetivo 2 cumplimiento con los objetivos planteados por las estrategias y politicas
nacionales, intersectoriales, secioriales y territoriales ¥
» Incrementar |a consolidacién del Estado democraico para el buen vivir de los
Objetivo 3 procesos de desconcentracién y descentralizacién, fortaleciendo Ia tad
requladora estatal y consolidando al nuevo modelo de regulacién sccial. -
+ Incrementar el nivel de posicicnamiento en lo mterna&al d .
Objetivo 4 ecuatoriano de planificacion nacional y. territorial participativo, partie
ambito binacional. e e
Objetivo 5 - Incrementara eficiencia operacional de la Senplades

Objetivo 6 + Incrementarel desarrollio del Talento Humanode la Senplades —
Objetivo 7 » Incrementarel usoeficiente del presupuesto de la Senplades

Fuente- Elaboracion: Senplades
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7. CONTROL DE VERSIONES Y ACTUALIZACIONES

Actualizar, revisar, aprobar y socializar todos los cambios efectuados al Manual de Procesos a las Unidades
Organizacionales de la Secretaria Nacional de Planificacién y Desarrollo involucradas en dichos cambios, con

el proposito de garantizar que los procesos, actividades y procedimientos permanezcan actualizados.

TABLA DE CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

VERSION

DESCRIPCION

RESPONSABLE

Julio 2016

1.0

Manual de Procesos version 1.0 en linea con el
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por
Procesos, emitido mediante Acuerdo N® SNPD-091-
2013, publicado en el Registro Oficial N° 97, de 22
de enero de 2014

Direccién de
Administracion de
Procesos

8. FIRMAS DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaboracion: Direccion de Administracion de Procesos

Fernando Canseco
Juan Carlos Morején
Katherine Enriquez
Alexis Tambaco
David Torres
Paul Valarezo
Efrain Alzamora

_ Revisién: Directora de Administracién de Procesos

e

Estratégica

Nombre/ Cargo s =t SRR IrmA
Patricia Mufioz
Directora de Administracion de Procesos i 01/07/2016
Aprobacion: Coordinador Genl de Gestid ratégica
; 1o E¥irgteg
Carlos Chango
Coordinador General de Gestion 01/07/2016

Fuente- Elaboracién-Senplades
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SECRETARIA NACIONAL DE
PLANIFICACION Y DESARROLLO

No. SNPD-033-2016

Sandra Naranjo Bautista
SECRETARIA NACIONAL DE
PLANIFICACION Y DESARROLLO

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica,
manda que: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la misma Norma Suprema,
establece que: “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el numeral 4 del articulo 27 del Cddigo Orgénico
de Planificacion y Finanzas Publicas, establece que es
atribucion de la Secretaria Nacional de Planificacion y
Desarrollo: “(...) 4. Delegar por escrito las facultades que
estime conveniente. Los actos administrativos ejecutados
por las o los funcionarios, servidores o representantes
especiales o permanentes delegados, para el efecto, por el
Secretario Nacional tendran la misma fuerza y efecto que si
los hubiere hecho el titular o la titular de dicha Secretaria y
laresponsabilidad correspondera al funcionario delegado’;

Que, el articulo 54 del Estatuto del Régimen Juridico
y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, sobre Ia
desconcentracion administrativa, dispone que: “La
titularidad y el ejercicio de las competencias atribuidas a
los organos administrativos podrdn ser desconcentradas
en otros jerdrquicamente dependientes de aquellos,
cuyo efecto sera el traslado de la competencia al érgano
desconcentrado. La desconcentracion se hara por Decreto
Ejecutivo o Acuerdo Ministerial”;

Que, el articulo 55 del mismo Estatuto del Régimen
Juridico y Administrativo de la Funcion Ejecutiva, establece
que: “Las atribuciones propias de las diversas entidades
v autoridades de la Administracion Publica Central
e Institucional, serdn delegables en las autoridades u
organos de inferior jerarquia, excepto las que se encuentren
prohibidas por Ley o por Decreto (...)";

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 1372, publicado en
el Registro Oficial No. 278, de 20 de febrero de 2004, se
cred la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo
SENPLADES, como el organismo responsable del disefio,
implementacion, integracion y direccion del Sistema
Nacional de Planificacion, en todos sus niveles;

Que, con Decreto Ejecutivo No. 800, de 15 de octubre
de 2015, se designd a Sandra Naranjo Bautista, Secretaria
Nacional de Planificacion y Desarrollo;

Que, el literal u) del acépite 1.1. “Secretaria Nacional
de Planificacion y Desarrollo”, punto 1 “Proceso
Gobernante: Direccionamiento Estratégico”, del Titulo
1 “De los Procesos Gobernantes”, Capitulo V “De La
Estructura Descriptiva” del Estatuto Orgéanico de Gestion
Organizacional por Procesos de la SENPLADES, publicado
en la Edicion Especial del Registro Oficial No. 97, de 22 de
enero de 2014, establece como atribucidon de la Secretaria
Nacional de Planificaciéon y Desarrollo: “(...) u) Delegar
facultades y atribuciones dentro de la estructura jerarquica
institucional, cuando considere necesario (...)”;

Que, el Acuerdo No. SNPD-011-2016, de 11 de febrero de
2016, dispuso designar a varios servidores de la Secretaria
Nacional de Planificacion y Desarrollo, para que a nombre
y en representacion de esta Cartera de Estado, actien
como delegados permanentes, principales y alternos,
seglin corresponda, ante los diferentes cuerpos colegiados
integrados por la Secretaria Nacional de Planificacion y
Desarrollo;

Que, es necesario designar a nuevos delegados permanentes,
principales y alternos, que representen a la Secretaria
Nacional de Planificacion y Desarrollo, en los cuerpos
colegiados que a continuacion se detallan; y,

EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE
CONFIERE EL NUMERAL 4 DEL ARTICULO 27
DEL CODIGO ORGANICO DE PLANIFICACION
Y FINANZAS PUBLICAS; Y, EL DECRETO
EJECUTIVO No. 800, DE 15 DE OCTUBRE DE 2015,

Acuerda:

Art. 1.- Sustituir los delegados permanentes, principales y
alternos, constantes en los literales: j) y r) del articulo 2 del
Acuerdo No. SNPD-011-2016, de 11 de febrero de 2016,
por los siguientes:

“j) Comité Interinstitucional para el Cambio de la
Matriz  Productiva: Delegado Permanente Principal:
Subsecretario/a de Planificacion Nacional;, Delegado
Permanente  Alterno:  Subsecretario/a  General de
Planificacion para el Buen Vivir, o quienes hagan sus
veces”;

“r) Comité Interinstitucional de Fomento Artesanal:
Delegado Permanente Principal: Subsecretario/a de
Planificacion Nacional; Delegado Permanente Alterno:
Coordinador/a General de Empresas Publicas, o quienes
hagan sus veces”.

Art. 2.- Sustituir el literal a) del articulo 4 del Acuerdo No.
SNPD-011-2016, de 11 de febrero de 2016, por el siguiente:

“a) Junta de Politica y Regulacion Monetaria y Financiera:
Delegado Permanente Principal: Subsecretario/a General
de Planificacion para el Buen Vivir, o quien haga sus veces;
Delegado Permanente Alterno: Sergio Enrique Guerra
Reyes, Asesor de Despacho”.
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Art. 3.- Sustituir los delegados permanentes, principales y
alternos, constantes en los literales: ¢), j) y 1) del articulo
6 del Acuerdo No. SNPD-011-2016, de 11 de febrero de
2016, por los siguientes:

“e) Empresa Publica Cementera del Ecuador EPCE:
Delegado Permanente Principal: Coordinador/a General
de Empresas Publicas;, Delegado Permanente Alterno:
Subsecretario/a de Planificacion Nacional, o quienes
hagan sus veces”;

“j) Empresa Publica de Farmacos ENFARMA EP,
en liquidacion: Delegado  Permanente  Principal:
Coordinador/a General de Empresas Publicas; Delegado
Permanente Alterno: Coordinador/a General de Asesoria
Juridica, o quienes hagan sus veces”.

“l) Ferrocarriles del Ecuador, Empresa Publica FEEP:
Delegado Permanente Principal: Subsecretario/a de
Planificacion Nacional; Delegado Permanente Alterno:
Coordinador/a General de Empresas Publicas, o quienes
hagan sus veces”;

Art. 4.- Los delegados y delegadas designados permanentes
principales y alternos, seran responsables de los actos
cumplidos en el ejercicio de estas delegaciones e informaran
a la Secretaria Nacional de Planificacion y Desarrollo,
de forma trimestral o segun les sea requerido, sobre las
actividades cumplidas y las resoluciones adoptadas en el
respectivo cuerpo colegiado.

Art. 5.- Los delegados y delegadas a los cuerpos colegiados
constantes en este acuerdo, que a la fecha de la presente
delegacion se encontraban representando a la Secretaria
Nacional de Planificacion y Desarrollo, deberan entregar
a los nuevos delegados, la documentacion correspondiente
a las reuniones en que hubieren intervenido; y, coordinar
con los mismos, la participacion en la primera reunion a la
que fueren convocados, a partir de la vigencia del presente
acuerdo.

Art. 6.- Encarguese a la Coordinacion General de Asesoria
Juridica, notifique con el contenido de este Acuerdo a las
autoridades que presidan los cuerpos colegiados antedichos,
asi como, a los servidores y servidoras delegados, para su
oportuna y cabal ejecucion.

Art. 7.- De la ejecucion del presente Acuerdo, que entrard en
vigencia a partir de la fecha de su suscripcion, sin perjuicio
de su publicacion en el Registro Oficial, encarguese a los
servidores y servidoras delegados a los diferentes cuerpos
colegiados constantes en el presente instrumento.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, a 19 de julio
de 2016.

f.) Sandra Naranjo Bautista, Secretaria Nacional de
Planificacion y Desarrollo, SENPLADES.

Es fiel coia del original.- Lo certifico.- f.) Abg. José Luis
Aguirre Marquez, Coordinador General de Asesoria
Juridica, SENPLADES.

EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
CEVALLOS

Considerando:

Que, el Art. 238 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador, establece y garantiza que los gobiernos
autonomos descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera y que constituyen gobiernos
autonomos descentralizados, entre otros, los concejos
municipales;

Que, el Art. 240 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador, garantiza facultades legislativas y ejecutivas en el
ambito de sus competencias y jurisdicciones territoriales a
los gobiernos autonomos descentralizados cantonales;

Que, el Art. 270 de la Constitucion de la Reptiblica
del Ecuador, establece que los gobiernos autéonomos
descentralizados generaran sus propios recursos financieros
y participaran de las rentas del Estado, de conformidad con
los principios de subsidiariedad, solidaridad y equidad;

Que, el Art. 28 del Codigo Orgéanico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizaciéon (COOTAD),
garantiza y reconoce la calidad de Gobierno Auténomo
Descentralizado a los cantones y el Art. 29 de la misma
ley establece como una de las funciones de los gobiernos
autonomos descentralizados la de legislacion, normatividad
y fiscalizacion;

Que, el literal b) del articulo 57 en concordancia con el
articulo 492 del COOTAD reconoce la facultad de los
concejos municipales para regular, mediante ordenanza, la
aplicacion de los tributos que la ley prevé a su favor;

Que, es atribucion del Concejo Municipal de conformidad
con el Art. 57 del COOTAD letra b) “Regular, mediante
ordenanza, la aplicacion de tributos previstos en la ley a su
favor”; asi como en el literal ¢) faculta “Crear, modificar,
exonerar o extinguir tasas y contribuciones especiales por
los servicios que presta y obras que ejecute”;

Que, el Art. 568 del COOTAD, establece la clase de servi-
cios y, las tasas que se pueden regular mediante ordenanza,
contemplandose en el literal g) Servicios Administrativos;

Que, el literal k) del Art. 6 del COOTAD prohibe a las
autoridades extrafias a la Municipalidad a emitir informes o
dictamenes respecto de ordenanzas tributarias;

Que, es necesario hacer constar la real intencion del cuerpo
colegiado para el cobro de las tasas por los servicios
administrativos en las desmembraciones a partir de la
Ordenanza Sustitutiva que establece el Cobro de Tasas
por Servicios Técnicos y Administrativos en el Canton
Cevallos, aprobada con fecha 25 de septiembre de 2015,
publicada en el Registro Oficial N° 388 del 05 de noviembre
de 2015; y,

En ejercicio de las facultades que le confiere los Arts. 7 y
57 literal a) del Codigo Organico Ordenamiento Territorial,
Autonomia y Descentralizacion vigente, y demas
atribuciones constitucionales y legales de las que se halla
investido;
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Expide:

La siguiente: REFORMA A LA ORDENANZA
SUSTITUTIVA QUE ESTABLECE EL COBRO
DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS PRESTADOS POR EL GAD
MUNICIPAL DEL CANTON CEVALLOS

Art. 1.- En el Art. 5, literal k) Facturas por consumo
de agua potable, en la columna de TARIFA reemplazar §

USD 0.50 por 0.21% RBU;  en el literal m) en la columna
DESCRIPCION DEL SERVICIO afiadir después de la
palabra “potable” el texto: “e impuesto a los vehiculos o
rodaje”; y, en el literal o) del Art. 5, por fraccionamiento
o desmembraciones que no requieran cronograma valorado
de obras de infraestructura basica de terrenos urbanos
y rurales, reformar el contenido de los cuatro casilleros
correspondientes a la columna de TARIFA, con cuyos
cambios dichos literales quedan de la siguiente manera:

Lit. DESCRIPCION DEL SERVICIO TARIFA

POR EMISION DE FACTURAS Y TITULOS DE CREDITO
k) | Facturas por consumo de agua potable USD 0.21% de la RBU
m) | Titulos de crédito en general (excepto agua potable e impuesto a los S USD 5.49

vehiculos o rodaje)

POR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN VARIOS TRAMITES

Terreno de hasta 1.000 m2: USD 6% de la
RBU

Por fraccionamiento y desmembraciones que no requieran cronograma | De 1.000.01 hasta 2.000 m2: USD 9% de
valorado de obras de infraestructura basica, de terrenos urbanos y rurales, la RBU

0) | de acuerdo con la siguiente tabla: la tarifa se aplicara por el area total a | De 2.000.01 hasta 4.000 m2: USD 11% de

fraccionarse.

la RBU

Superficie mayor a 4.000.01 m2: USD 11%
de 1a RBU por los primeros 4.000 m2; y,
$ USD 0,01 por ¢/m2. Adicional

Vigencia.- La reforma a la presente ordenanza entrara en
vigencia a partir de la fecha de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dado en la Sala de Sesiones del Concejo Municipal del
canton Cevallos, a los 18 dias del mes de Marzo de 2016.

f.) Ab. Mauricio Miranda Badillo, Alcalde del Canton
Cevallos.

f.) Dra. Sonia Verénica Ramirez B., Secretaria General.

SECRETARIA GENERAL.- Cevallos, 23 de Marzo del
2016.- Las 10H00.- La REFORMA A LA ORDENANZA
SUSTITUTIVAQUE ESTABLECE ELCOBRO DE TASAS
POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
PRESTADOS POR EL GAD MUNICIPAL DEL CANTON
CEVALLOS, fue conocida, discutida y aprobada por el
Concejo Municipal, en Sesiones Ordinarias del 11 y 18 de
Marzo del 2016.

CERTIFICO.
f.) Dra. Sonia Verénica Ramirez B., Secretaria General.

SECRETARIA GENERAL DEL GAD MUNICIPAL
DEL CANTON CEVALLOS.- Cevallos, 23 de Marzo
del 2016.- Las 11H00.- De conformidad con lo dispuesto
en el inciso cuarto del Art. 322 del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
se remite REFORMA A LA ORDENANZA SUSTITU-
TIVA QUE ESTABLECE EL COBRO DE TASAS POR
SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
PRESTADOS POR EL GAD MUNICIPAL DEL CANTON
CEVALLOS; al sefior Alcalde Cantonal, para el tramite de
ley.

NOTIFIQUESE.

f.) Dra. Sonia Verénica Ramirez B., Secretaria General.

RAZON.- Siendo las 11H30 del 23 de Marzo del 2016,
notifiqué con la Ordenanza que antecede, al Ab. Mauricio
Miranda Badillo, Alcalde del Cantén Cevallos, en persona.
CERTIFICO.

f.) Dra. Sonia Veronica Ramirez B., Secretaria General.

ALCALDIA DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON
CEVALLOS.- Cevallos, 23 de Marzo del 2016.- Las
16H00.- De conformidad con lo dispuesto en el cuarto
inciso del Art. 322 del Codigo Orgénico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, habiéndose
observado el tramite legal SANCIONO la REFORMA A
LA ORDENANZA SUSTITUTIVA QUE ESTABLECE
EL COBRO DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS
Y ADMINISTRATIVOS PRESTADOS POR EL GAD
MUNICIPAL DEL CANTON CEVALLOS. Publiquese y
ejecutese.

f.) Ab. Mauricio Miranda Badillo, Alcalde del Canton
Cevallos.

SECRETARIA GENERAL.- Cevallos, 23 de Marzo del
2016.- Las 16HO00.- Sanciond, firm6 y ordend la publicacion
y ejecucion de la REFORMA A LA ORDENANZA SUSTI-
TUTIVA QUE ESTABLECE EL COBRO DE TASAS
POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
PRESTADOS POR EL GAD MUNICIPAL DEL CANTON
CEVALLOS; el Ab. Mauricio Miranda Badillo, Alcalde del
canton Cevallos. CERTIFICO.

f.) Dra. Sonia Verénica Ramirez B., Secretaria General.
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EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
YACUAMBI

Considerando:

Que, el Articulo 238 de la Constitucion de la Republica
del Ecuador determina que “Los gobiernos auténomos
descentralizados  gozaran de autonomia politica,
administrativa y  financiera”; concomitantemente,
el Articulo 5 del Codigo Orgéanico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion define a la
autonomia politica como “..la capacidad de cada gobierno
auténomo descentralizado para impulsar procesos y formas
de desarrollo acordes a la historia, cultura y caracteristicas
propias de la circunscripcion territorial. Se expresa en el
pleno ejercicio de las facultades normativas y ejecutivas
sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades
que de manera concurrente se vayan asumiendo; la capacidad
de emitir politicas publicas territoriales; la eleccion directa
que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante
sufragio universal, directo y secreto; y, el ejercicio de la
participacion ciudadana”;

Que, el Articulo 240 de la Norma Suprema establece que
“Los gobiernos autonomos descentralizados de las regiones,
distritos metropolitanos, provincias y cantones tendran
facultades legislativas en el ambito de sus competencias
y jurisdicciones territoriales....”, en concordancia con la
disposicion mencionada, el Art. 7 del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
reconoce esta facultad normativa para los citados niveles
de gobierno;

Que, el Articulo 6 literal k) del Coédigo Orgéanico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
prohibe a las autoridades extraflas a la municipalidad
“emitir dictimenes o informes respecto de las normativas
de los respectivos organos legislativos de los gobiernos
autéonomos descentralizados, especialmente respecto de
ordenanzas tributarias...”;

Que, la Disposicion Transitoria Vigésimo Segunda del
Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion determina que “en el periodo actual de
funciones, todos los 6rganos normativos de los gobiernos
autéonomos descentralizados deberan actualizar y codificar
las normas vigentes en cada circunscripcion territorial
y crearan gacetas normativas oficiales, con fines de
informacion, registro y codificacion”;

Que, los Articulos 527 al 537 del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
regulan el impuesto de alcabala;

En uso de las facultades conferidas en los Articulos 7 y
57 literales a) y b) del Cdédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion

Expide:

La siguiente: ORDENANZA QUE REGULA LA
ADMINISTRACION, CONTROL Y RECAUDACION
DEL IMPUESTO DE ALCABALA EN EL CANTON
YACUAMBI.

Art. 1.- Objeto.- Son objeto de este impuesto, los siguientes
actos o contratos juridicos de traspaso de dominio de bienes
inmuebles:

a) Los titulos traslaticios de dominio onerosos de bienes
raices.

b) La adquisicion del dominio de bienes inmuebles a
través de prescripcion adquisitiva de dominio y de lega-
dos a quienes no fueren legitimarlos;

¢) La constitucion o traspaso, usufructo, uso y habitacion,
relativos a dichos bienes;

d) Las donaciones que se hicieren a favor de quienes no
fueren legitimarios; y,

e) Las transferencias gratuitas y onerosas que haga el fidu-
ciario a favor de los beneficiarios en cumplimiento de
las finalidades del contrato de fideicomiso mercantil.

Art. 2.- Sujeto activo.- Corresponde a la Municipalidad
de Yacuambi administrar, controlar y recaudar el impuesto
que grava los actos y contratos juridicos que afectan a los
inmuebles ubicados dentro del canton.

Cuando un inmueble estuviere ubicado en la jurisdiccion
del Municipio de Yacuambi y de otro u otros municipios, se
cobrara el impuesto en proporcion al valor del avaluo de la
propiedad que corresponda a la parte del inmueble ubicada
en el canton.

En el caso anterior, o cuando la escritura que cause el
impuesto se otorgue en otro canton distinto al de la ubicacion
del inmueble, el pago podra hacerse en la tesoreria del
canton en el que se otorgue la escritura; en este caso el
Tesorero Municipal remitird el impuesto total o su parte
proporcional, segun el caso, dentro de las cuarenta y ocho
(48) horas, al Tesorero Municipal a la que le corresponda
percibir el impuesto. En caso de no hacerlo incurriran en
una multa del tres por ciento (3%) mensual del impuesto
que deba percibir, multa que sera impuesta por el Contralor
General del Estado a peticion documentada del Alcalde de
la municipalidad afectado.

Esta norma regira también para el caso en que en una
sola escritura se celebren contratos relativos a inmuebles
ubicados en diversos cantones.

Art. 3.- Sujeto pasivo.- Son sujetos pasivos de este
impuesto, los contratantes que reciban beneficio en el
respectivo contrato, asi como los favorecidos en los actos
que se realicen en su exclusivo beneficio. Salvo estipulacion
especifica en el respectivo contrato, se presumira que
el beneficio es mutuo y proporcional a la respectiva
cuantia. Cuando una entidad que esté exonerada del pago
del impuesto, haya otorgado o sea parte del contrato, la
obligacion tributaria se causara inicamente en proporcion
al beneficio que corresponda a la parte o partes que no
gozan de esa exencion.

Prohibase a las instituciones beneficiarias con la exoneracion
del pago del impuesto, subrogarse en las obligaciones que
para el sujeto pasivo de la obligacion le corresponden.

Art. 4.- Obligaciones del contribuyente.- Previa a la
determinacion tributaria de este impuesto, los sujetos



Registro Oficial N° 818 — Suplemento

Lunes 15 de agosto de 2016 — 51

pasivos deberan acreditar copias de los documentos que le
permitira a la direccion financiera verificar la autenticidad
de la informacion de la transferencia de dominio a cualquier
titulo.

Art. 5.- Adjudicaciones.- Las adjudicaciones que se
hicieren como consecuencia de particiones entre herederos
o legatarios, socios, y en general, entre copropietarios se
consideraran sujetas a este impuesto en la parte en que las
adjudicaciones excedan de la cuota a la que cada condémino
o0 socio tiene derecho.

Art. 6.- Reforma, nulidad, resolucién o rescision de
los actos o contratos.- No habra lugar a la devolucién
del impuesto que se haya pagado en los casos de reforma,
nulidad, resolucién o rescisiéon de los actos o contratos,
salvo lo previsto en el siguiente inciso; pero la revalidacion
de los actos o contratos no dara lugar a nuevo impuesto.

Exceptuese de lo dispuesto en el inciso anterior, los casos
en que la nulidad fuera declarada por causas que no fueron
previstas por las partes; y, en el caso de nulidad del auto
de adjudicacion de los inmuebles que haya servido de base
para el cobro del tributo.

La reforma de los actos o contratos causara el impuesto de
alcabala s6lo cuando hubiese aumento de la cuantia mas
altay el impuesto se causard inicamente sobre la diferencia.

Si para celebrar la escritura publica del acto o contrato
que cause este impuesto se lo hubiere pagado, pero el
acto o contrato no se hubiere realizado, se tomara como
pago indebido previa certificacion del Notario respectivo,
siguiendo el procedimiento establecido en el Codigo
Organico Tributario.

Art. 7.- Reformas de actos y contratos.- La reforma de
actos y contratos causara impuesto de alcabala solo cuando
existe aumento en la cuantia o avalu6 comercial.

Art. 8.- Base imponible.- La base imponible para la
determinacion del tributo constituira el valor contractual del
inmueble el mismo que no debera ser inferior al que conste
en el catastro municipal la establecida en el articulo. 532 del
Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD).

La base imponible en los casos de traspaso de los derechos
de usufructo vitalicio y por tiempo cierto, serd el 60 %
del valor del inmueble o inmuebles sobre los cuales se
constituyan tales derechos. En caso de constitucion y
traspaso de nuda propiedad la base imponible sera el 40%
del valor del inmueble, de acuerdo a lo que establece el
articulo 532 numeral h) del COOTAD, y la Ley de Régimen
Tributario Interno.

Art. 9.- Rebajas y deducciones.- Para la aplicacion de las
rebajas establecidas en el articulo 533 del Codigo Organico
de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), se considerara la fecha en la que la escritura
haya sido registrada en el registro de la propiedad del
canton Yacuambi.

Art. 10.- Exoneraciones.- Las exoneraciones de este
impuesto, se estara a lo establecido en el Articulo 534 del
Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD).

Cuando una entidad que esté exonerada del pago del
impuesto que haya otorgado o sea parte del contrato, la
obligacion tributaria se causara unicamente en proporcion
al beneficio que corresponda a la parte o partes que no
gozan de esas exenciones.

De conformidad con el inciso segundo del Articulo 536 del
COOTAD, estan exentos del pago de todo impuesto, tasa o
contribucion provincial o municipal, inclusive el impuesto
de plusvalia, las transferencias de dominio de bienes
inmuebles que se efectuen con el objeto de constituir un
fideicomiso mercantil.

Art. 11.- Tarifa.- Sobre la base imponible se aplicara el
uno por ciento (1%), de conformidad al articulo 535 del
COOTAD.

Art. 12.- Impuestos adicionales.- En el caso que exista
convenio con el Consejo Provincial conforme lo dispone
el Articulo 6 literal i) del COOTAD, el impuesto del 0,001
por ciento adicional a las alcabalas contenido en el Articulo
180 del Codigo Organico de Organizacion Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, se cobrara conjuntamente
con el impuesto a las alcabalas, debiéndose transferir a su
beneficiario, en los plazos sefialados en el correspondiente
convenio.

El monto del impuesto adicional no podra exceder del
cincuenta por ciento (50%) de la tarifa basica que establece
el Art. 11 de esta ordenanza, ni la suma de los adicionales
excedera del cien por ciento (100%) de esa tarifa basica.
En caso de que excediere, se cobrara tinicamente un valor
equivalente a ese cien por ciento (100%), que se distribuira
entre los participes.

Art. 13.- Obligaciones de notarios y registradores.- Los
Notarios, antes de extender una escritura de las que cause
impuesto de alcabala, seglin lo determinado en el Art. 1 de
esta ordenanza, pedira al Director Financiero Municipal,
que extienda un certificado con el valor del inmueble, segun
el catastro correspondiente, debiéndose indicar en ese
certificado el monto del impuesto municipal a recaudarse,
asi como el de los adicionales, si los hubiere.

Los Notarios no podran extender las antedichas escrituras,
ni los Registradores de la Propiedad inscribirlas, sin que
se les presenten los comprobantes de pago del tributo y
sus adicionales, asi como los certificados en los que conste
que los contratantes no adeudan por ningun concepto a esta
municipalidad, debiéndose incorporar estos comprobantes
y certificados a la escritura. En los legados, el Registrador
de la Propiedad previa inscripcion debera solicitar el pago
de la alcabala.

En el caso de las prescripciones adquisitivas de dominio,
el juez, previo a ordenar la inscripcion de la sentencia en el
Registro de la Propiedad, debera disponer al contribuyente
el pago del impuesto de alcabala.

Los notarios y los registradores de la propiedad que
contravinieren a estas normas, seran responsables
solidariamente del pago del impuesto con los deudores
directos de la obligacion tributaria, y seran sancionados con
una multa igual al ciento por ciento del monto del tributo
que se hubiere dejado de cobrar. Aun cuando se efectie
la cabal recaudacion del impuesto, serdn sancionados



52 — Lunes 15 de agosto de 2016

Suplemento — Registro Oficial N° 818

con una multa que fluctuara entre el 25% y el 125% de
la remuneracion mensual minima unificada del trabajador
privado en general, segin su gravedad.

Los Notarios y Registradores de la Propiedad que
contravinieren a estas normas, seran responsables
solidariamente del pago del impuesto con los deudores
directos de la obligacion tributaria, e incurriran ademas, en
una multa igual al cien por ciento (100%) del monto del
tributo que se hubiere dejado de cobrar; y, aun cuando se
efectie la cabal recaudacion del impuesto, se les aplicara
una multa equivalente al cincuenta por ciento (50%) de
la remuneracion mensual bdsica minima unificada del
trabajador en general, que la impondra el Alcalde.

Art. 14.- Proceso de cobro.- De acuerdo con lo sefialado en
el articulo anterior, los Notarios deben informar al Director
Financiero Municipal acerca de las escrituras que vayan a
celebrarse y la cuantia de las mismas.

Tal informe ird a conocimiento de la Jefatura de Avaltos y
Catastros, que verificara el valor de la propiedad que conste
en el catastro correspondiente, el mismo que serd anotado
y certificado al margen del documento en tramite, con lo
cual pasara al Area de Rentas Municipales, a fin de que se
calcule el impuesto de alcabala y sus adicionales y se expida
el correspondiente titulo de crédito, el mismo que luego de
ser refrendado por el Director Financiero y anotado en el
Registro de Titulos de Crédito y contabilizado, pasara a la
Tesoreria Municipal para su recaudacion.

Art. 15.- Verificacién del avalué.- Los notarios deben
informar al director financiero municipal acerca de las
escrituras que vayan a celebrarse y la cuantia de las mismas.
Tal informacién ird a conocimiento del Jefe de avaluos y
catastros donde se verificara la clave catastral, el valor del
terreno y la construccion que conste en el catastro, y la legal
posesion del vendedor.

Art. 16.- Reclamos y recursos.- Los sujetos pasivos que
se creyeren afectados, tienen derecho a presentar reclamos
y recursos ante el Director Financiero Municipal, quien los
resolverd de acuerdo a lo previsto en el Codigo Organico
Tributario.

Art. 17.- Procedimiento.- En todos los procedimientos
y aspectos no previstos en esta ordenanza se aplicaran
las disposiciones pertinentes del Codigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
Codigo Organico Tributario, Codigo General de Procesos y
demas cuerpos legales, que sean aplicables.

Art. 18.- Derogatoria.- Quedan derogadas todas las
ordenanzas y demas disposiciones expedidas sobre este
impuesto, con anterioridad a la presente.

Art. 19.- Publicacién.- Se dispone su publicacion en la
gaceta oficial y en la pagina web de la municipalidad.

Art. 20.- Vigencia.- La presente ordenanza entrard en
vigencia a partir de la fecha de su publicacion en el Registro
Oficial.

Dada y firmada en la Sala de Sesiones del Concejo
Municipal del Cantéon Yacuambi, a los veintiocho dias del
mes de junio de 2016.

f.) Sr. Jorge Rodrigo Sarango Lozano, Alcalde del Cantén
Yacuambi.

f.) Dr. Luis Antonio Gualan Japa, Secretaro General.

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON YACUAMBI.- En legal y debida forma
certifico que la presente Ordenanza que Regula la
Administracién, Control y Recaudacién del Impuesto de
Alcabala en el Cantén Yacuambi, fue conocida, analizada
y aprobada en primer debate en la sesion ordinaria del 14 de
junio de 2016; y, en segundo debate en la sesion ordinaria
del 28 de junio de 2016, respectivamente.

Yacuambi, 29 de junio de 2016.
f.) Dr. Luis Antonio Gualan Japa, Secretaro General.

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON YACUAMBL .- En la ciudad 28 de Mayo,
a los veintinueve dias del mes de junio del dos mil dieciséis;
a las 08h30.- Vistos: de conformidad con el Art. 322
Cddigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion, remito original y copias al Ejecutivo
Municipal del Cantén Yacuambi la Ordenanza que Regula
la Administracion, Control y Recaudacién del Impuesto
de Alcabala en el Cantén Yacuambi con la finalidad que
se sancione y observe en caso de existir violaciones a la
Constitucion y leyes vigentes.

f.) Dr. Luis Antonio Gualan Japa, Secretaro General.

ALCALDIA DEL CANTON YACUAMBI, en la ciudad
28 de Mayo, a los veintinueve dias del mes de junio de
2016, a las 09h00, por reunir los requisitos legales y
habiendo observado el tramite legal de conformidad en lo
dispuesto en el inciso cuarto del Art. 322 y Art. 324, del
Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD; y, habiéndose observado el
tramite legal; y, por cuanto la Ordenanza que Regula la
Administracion, Control y Recaudacion del Impuesto
de Alcabala en el Cantén Yacuambi, esta de acuerdo con
la Constitucion y las leyes de la Republica del Ecuador:
SANCIONO FAVORABLEMENTE la  presente
ordenanza y ordeno su publicacién por cualquiera de las
formas que establece la ley; asi como también en el Registro
Oficial.- Ejecutese.

f.) Sr. Jorge Rodrigo Sarango Lozano, Alcalde del Canton
Yacuambi.

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON YACUAMBI.- Provey6 y firmé el decreto
que antecede el sefior Jorge Rodrigo Sarango Lozano,
Alcalde del Canton Yacuambi, el dia y hora sefialados.- Lo
certifico.-

Yacuambi, 29 de junio de 2016.

f.) Dr. Luis Antonio Gualan Japa, Secretaro General.
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